文学与新闻传播学院毕业实习安全协议书

为了进一步完善我院毕业生实习工作，严肃执行教学计划，树立我院良好的形象，加强对学生实习期间的安全管理工作，切实维护好学生利益。针对当前实习工作中的实际情况，依据国家法律和有关规定，特制定本事项。

第一条：毕业实习是本科学生完成教学任务的重要环节之一，学生不得以任何理由不参加，学生应严格遵守所在接受实习单位的安全、保卫规定与作息制度，不迟到，不早退，严格遵守操作规程和劳动纪律。

第二条：学生到达实习单位后，确需中途离开单位或终止工作，应事先在实习单位办理有关手续，并在离开前到学院教务办备案，必须经批准后方可离开。否则，由此引发安全责任，由学生本人承担。

第三条：实习期间，不得私自外出游泳，不得进入与学生身份不符的娱乐场所以及各种危险场所。

第四条：实习期间要严格遵守保密纪律，办案材料、案卷不得带回学校和家里，非经实习单位许可不得通过网络或电子介质传输任何办案资料，不得违反法律职业道德与当事人有不合理的接触和联系。

第五条：遵守地方法规，爱护集体财物，注意饮食卫生及用车安全，讲文明、礼貌，维护学校声誉。

第六条：实习期间如发生突发事故及时向所在单位报告，并迅速报告学院。

第七条：实习内容必须记在记录本上，要妥善保存，不得遗失。

第八条：衣着端庄整洁，不得穿奇装异服，不得染发，男生不得留长发，不得在办公室抽烟，喝酒，尽量做到符合职业形象。

第九条：对厂房、设备、资料进行拍照时，须经实习单位批准后方可进行。

第十条：借阅资料应按照有关规定进行，摘录资料的内容应取得实习单位同意，不得用实习单位的电脑上网聊天、玩游戏，不得用电话办私事、聊天。

第十一条：在回家及实习的往返途中要注意人身、财产的安全。学生必须按时报到，逾期不报到者，按旷课论处，依照学校学籍管理有关规定给予相应纪律处分。

第十二条：毕业实习分为集中与分散实习，实习期间在校住宿的应到学院备案。

以上注意事项，请同学们务必遵行，因个人原因造成的一切责任后果由自己负责。
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